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Aushilfe in der Sachbearbeitung (befristet, 6 Monate, 60 %) 
Arbeitsort: Schwyz  
 
 
Ab August 2025 befindet sich eine Sachbearbeiterin der 2. Abteilung der Staatsanwaltschaft Schwyz 
für sechs Monate im Mutterschafts- und unbezahlten Urlaub. Zur Überbrückung dieser Zeit suchen wir 
eine Vertretung mit juristischem Hintergrund oder Erfahrung in der Sachbearbeitung einer 
Staatsanwaltschaft. Die Stelle bietet wertvolle Einblicke in die Arbeit der Staatsanwaltschaft und eine 
ideale Gelegenheit, sich beispielsweise nebenbei gezielt auf die Anwaltsprüfung vorzubereiten. 
 
 
Ihre Aufgaben: 

 Dossierführung und allgemeine Sachbearbeitung in Strafverfahren 
 Ausfertigung von Entscheiden 
 Führen der Geschäftskontrolle (Tribuna) und Terminplanung 
 E-Mail- und Postverarbeitung sowie Telefondienst 
 Kontakt mit Parteien, Rechtsvertretern und Behörden 

 
 
Ihr Profil: 

 Juristischer Hintergrund oder Erfahrung in der Sachbearbeitung einer Staatsanwaltschaft 
 Interesse am Strafrecht und an der Arbeit der Staatsanwaltschaft 
 Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit und Belastbarkeit 
 Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise auch mit Tribuna 

 
 
Wir bieten: 

 Einblick in die Praxis der Staatsanwaltschaft 
 Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 Zusammenarbeit in einem engagierten Team 
 Möglichkeit, praktische Erfahrungen für die juristische Laufbahn zu sammeln 

 
 
Ihre Ansprechperson: 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne MLaw Franziska Steiner, Leitende Staatsanwältin, 
2. Abteilung, unter +41 41 819 85 15 zur Verfügung. 
 
 
Interessiert?  

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und relevanten Unterlagen per E-Mail an 
franziska.steiner@sz.ch. 


